
Information om tillvägagångssätt vid ansökan om tillgodräknande och skriftlig 
redovisning enl SFS 2008:643 
 
Bestämmelser för tillgodräknande och skriftlig redovisning finns i SFS 2008:643. 
 
Om du önskar skriftlig redovisning och/eller tillgodoräknande 

Använd bifogade mall för: 
1) ansökan om tillgodoräknande (krävs att du är antagen vid Rektorsprogrammet 
där du söker tillgodoräkna) och vilken/vilka kurser (max 2)  
eller 
2) ansökan om skriftlig redovisning 
 
Sänd ansökan tillsammans med vidimerade kopior av relevanta handlingar som 
du åberopar t ex arbetsintyg, kurs/utbildningsintyg, och beskrivningar av 
innehållet 
 
Obs att såväl du som din huvudman måste ansöka. 
 
 
Sänd ansökan i brev till:  
  
Rektorsprogrammet 
Utbildningsadminstratör   
Högskolan Dalarna 
791 88 Falun 

  

 
 
Ansökan om skriftlig redovisning är förknippad med en kostnad på 10.000 sek  
 

Ansökan om tillgodoräknande är kostnadsfri. 
 

 
 
 
Arbetsgång: 

1. Ansökan sänds till Högskolan Dalarna 
2. Ansökan diarieförs och utbildningsadministratören registrerar ansökan 
3. Ansökan sänds till respektive kursansvarig 
4. Respektive kursansvarig gör en skriftlig bedömning 
5. Utbildningschefen sammanställer bedömningen och skriver sedan 

utlåtande. 
6. Utbildningsadministratören registrerar bedömningen  
7. Bedömningen diarieförs och sänds till den sökande 
 
Processen bör sammanlagt inte ta mer än en månad. 
 

 

 
 



 
Ansökan om tillgodoräknande (krävs att du är antagen vid Rektorsprogrammet 
där du söker tillgodoräkna) och vilken/vilka kurser (max 2)  
 
 
År för antagning vid Rektorsprogrammet: 
Kurs/er som önskar tillgodoräknas: 
Numrerade bilagor för ansökan (vidimerade bilagor bifogas) 
Huvudmannens underskrift 
Sökandes underskrift 
 
 
Ansökan om skriftlig redovisning 
Numrerade bilagor för ansökan (vidimerade bilagor bifogas) 
Huvudmannens underskrift 
Sökandes underskrift 
Faktureringsadress 
 

 

 
Skriftlig redovisning 
Du som är rektor eller har motsvarande ledningsfunktion och som  
genom tidigare utbildning eller yrkeserfarenhet förvärvat kunskaper som  
kan jämställas med befattningsutbildningen som helhet har   
rätt att få en skriftlig redovisning som visar detta.  
 

 
 
Tillgodoräknande inom befattningsutbildningen  
Du som har gått igenom en kurs inom befattningsutbildningen med  
godkänt resultat eller har motsvarande utbildning från ett annat land har rätt  
att tillgodoräkna dig utbildningen vid den högskola där du deltar i  
befattningsutbildningen. 
 
En deltagare i befattningsutbildningen får tillgodoräkna sig en eller  
två av de kurser inom Rektorsprogrammet om han eller hon har förvärvat motsvarande  
kunskaper genom annan utbildning eller i yrkesverksamhet.  
  
 
 
 
Tillgodoräknande inom befattningsutbildningen  
11 §     
Den som har gått igenom en kurs inom befattningsutbildningen med  
godkänt resultat eller har motsvarande utbildning från ett annat land har rätt  
att tillgodoräkna sig utbildningen vid den högskola där han eller hon deltar i  
befattningsutbildningen. 
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12 §     
  
En deltagare i befattningsutbildningen får tillgodoräkna sig en eller  



två av de kurser som anges i 6 §, om han eller hon har förvärvat motsvarande  
kunskaper genom annan utbildning eller i yrkesverksamhet.  
  
Annan utbildning eller yrkeserfarenhet  
  
13 §     
  
Om en rektor eller annan person med motsvarande ledningsfunktion  
genom tidigare utbildning eller yrkeserfarenhet har förvärvat kunskaper som  
kan jämställas med befattningsutbildningen som helhet, har han eller hon  
rätt att få en skriftlig redovisning som visar detta. Den skriftliga redo-  
visningen får inte användas för sådant tillgodoräknande som avses i 11, 12 
eller 15 §.  
  

Beslut om tillgodoräknande m.m.  
14 §     
Högskolan ska, på begäran av den som deltar i befattningsutbild-  
ningen och den skolhuvudman som är arbetsgivare för honom eller henne,  
pröva tillgodoräknanden enligt 11 och 12 §§. En högskola som anordnar be-  
fattningsutbildningen ska också pröva om sådana skriftliga redovisningar  
som avses i 13 § ska lämnas. Skriftliga redovisningar får bara lämnas om  
både rektorn eller annan person med motsvarande ledningsfunktion och den  
skolhuvudman som är arbetsgivare för honom eller henne begär det.  
Tillgodoräknande som högskoleutbildning  
15 §     
Den som har genomgått befattningsutbildningen har rätt att tillgodo-  
räkna sig utbildningen som högskoleutbildning enligt bestämmelserna i hög-  
skoleförordningen (1993:100).  
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 


